Movimentos de Folha

Através desta facilidade vocé vai informar ao seu contador 0s
créditos e/ou débitos referentes a cada funcionario
cadastrado na sua empresa.

Os movimentos de folha de todos os funcionarios serao
indicados em uma unica tabela como na figura a seguir. Os
dados dos funcionarios sao apresentados do lado esquerdo,
0s proventos e descontos devem ser informados em seus
respectivos campos em relagao a cada funcionario.



Preenchendo a Planilha

Figura 3

Sua Empresa Aqui , h; i ﬁ '.;“,

Faturamento Impostos Documentos Diversos

MOVIMENTOS DA FO DE PAGAME

Pericdo: I]l4|:| 1DI}D|:| Grupo: | Sem grupos |:|

Finalizar o Movimento da Folha: nio [

a2 1.009 1010 2.010 2.011
ID NOME DO IAS EXTRAS ADICIONAL adicional noturno FALTAS ATRASOS
FUNCIONARIO C/100% NOTURNO C/35% cf 20 %%
MARCIA CAVALCANTE
2 e 1,00/ h | | h [ 1In | 2,00/d | 5,00/ h
MARIA CANDIDA DO
B ([ e 3,00/ h | |h [ 1In | 2,00/d | 3,00/ h
MARIA DIONIZIA
than (Sl 2,00/ h | | h [ 1In | z.00/d | | h
VALDIR DOS SANTOS
1007 |VANDIVAN DA SILVA 1,00/ h | In| [ In| [ ld | | 1,00/ h
‘. >

Observacido: movimento da folha de pagamento ndao possui tempo de expiracao.

"~ saivar | tmportar | tmprimir | configurar |

Todos os direitos reservados ao e-contahil




Importar Movimentos de Folha

« Se 0s seus movimentos de folha do més atual sao similares
aos do més anterior, existe ainda a opcao "Importar" para
importar estes movimentos. Os campos serao apresentados
na cor vermelha e poderao ser modificados. Mesmo que 0
campo nao seja modificado, bastara que vocé aponte para o
campo, indicando que aquele campo esta com as
informacoOes corretas, para que mude de cor, evidenciando
gue a informacao esta correta para o més atual. Apos efetuar
todas as modificacdes sera necessario clicar em “Salvar”
para gravar todas as alteracoes. A figura 4 a seguir apresenta
movimentos de folha que foram importados.



Importando Movimentos do més Anterior

Figura 4 — Movimentos de Folha de Pagamento - Dados importados

Sua Empresa Aqui i -“ h;‘ i é

Sair Faturamento Impostos Documentos Diversos

MOVI NTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

Periodo: DSD ll}DDD Grupo:  sem grupo D

ATENCAO!
CO= nameros em vermelho foram importados da competéncia anterior. Verifigue-os antes de =alvar.

Finalizar o Movimento da Folha: mao [

12 24 1.006 82 1.009
ID NOME DO HORA EXTRA COMISSOES HORAS EXTRAS C/ | HORAS EXTRAS ADICIONA
FUNCIONARIO 110%% s5094 Cf100%% NOTURND C/:
MARCIA CAVALCANTE
- N el | 10,00k | | 40,00 R$ [ 3,00/ h [ 2.00|h 2|
MARLA CANDIDA DO
N | e | 10,00]h | | 20,00 R$ [ 22,00 h [ 4,00]h
MARLA DIONIZIA
I | e T | z0.00]h | | Eo.oo| RS [ 2,00|h [ 20.00] h 2,
VALDIR DOS SANTOS
11 il el | a0,00/h | | 40,00 R$ [ 3,00/ h [ z.00|h 33,
1007 |WVANDIVAN DA SILVA | [h | | | Rs [ |k [ |
i »

Observacio: movimento da folha de pagamento n3o possui tempo de expiracio.

Todos os direitos reservados ao e-contahbil



Situacoes Especiais

Caso ocorram situagOes especiais, existe um campo no
movimento de folha chamado "Observacao". Neste campo
vocé pode informar ou solicitar ao contador determinadas
acoes na folha do funcionario associado, como por exemplo
colocar em férias, aumentar salario, etc, como mostra a figura
5.

Esta opcao tambéem €& muito util para acompanhar os extras
que vocé arcara na sua folha de pagamentos no final do més,
uma vez que todas as informacoes que voce registrou nestes
campos estao a sua disposicao para consultas. Para fins de
consulta, todas estas informacgoes relativas a meses e anos
passados também estarao a sua disposicao.



Observagoes

Figura 5 — Movimento de Folha - Inserindo Informagdes no Campo “Observacoes”

Sua Empresa Aqui i , h;- i é '_:“,

Sair Faturamento ImMpostos Documentos Diversos
MOVIMENTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO =
Periodo: | 03 D 2009 D Grupo: | sem grupo D
ATENCAO!

CO= nameros em vermelho foram importados da competéncia anterior. Verifigue-os antes de =alvar.

Finalizar o Movimento da Folha: mao [

2.063 OBSERVACAD
ID NOME DO VALE
FUNCIONARIO LANSPORTE
MARCIA CAVALCANTE T = -
27 TEIXEIRA 55_.55| 3.4 |Func:unann entrou em férias dia 20| |
MARIA CANDIDA DO
1008 | pERPETUO SOCORRO 55.00|R$ | | |
MARIA DIONIZLA
1020 | AMUNCIATTA 55.00|R$ | | |
VALDIR DOS SANTOS
LG | e A DE 55,00 RS | | |
1007 | VANDIVAN DA SILVA | RS || |
4 3

Observaciao: movimento da folha de pagamento nido possui tempo de expiracao.

Todos os direitos reservados ao e-contabil




Duvidas

Qualquer duvida ou sugestao relativo a
operacao ou utilizacao do e-contabil, nao
hesite em entrar em contato conosco,
através do e-maill
suporte@econtabil.com.br ou pelo
telefone (11)- 3816-4495




