
Movimentos de Folha

• Através desta facilidade você vai informar ao seu contador os 

créditos e/ou débitos referentes a cada funcionário 

cadastrado na sua empresa.

Os movimentos de folha de todos os funcionários serão 

indicados em uma única tabela como na figura a seguir. Os 

dados dos funcionários são apresentados do lado esquerdo, dados dos funcionários são apresentados do lado esquerdo, 

os proventos e descontos devem ser informados em seus 

respectivos campos em relação a cada funcionário. 



Preenchendo a Planilha
Figura 3



Importar Movimentos de Folha

• Se os seus movimentos de folha do mês atual são similares 
aos do mês anterior, existe ainda a opção "Importar" para  
importar estes movimentos. Os campos serão apresentados 
na cor vermelha e poderão ser modificados. Mesmo que o 
campo não seja modificado, bastará que você aponte para o 
campo, indicando que aquele campo está com as campo, indicando que aquele campo está com as 
informações corretas, para que mude de cor, evidenciando 
que a informação está correta para o mês atual. Após efetuar 
todas as modificações será necessário clicar em “Salvar” 
para gravar todas as alterações. A figura 4 a seguir apresenta 
movimentos de folha que foram importados. 



Importando Movimentos do mês Anterior
Figura 4 – Movimentos de Folha de Pagamento - Dados importados



Situações Especiais

• Caso ocorram situações especiais, existe um campo no 
movimento de folha chamado "Observação". Neste campo 
você pode informar ou solicitar ao contador determinadas 
ações na folha do funcionário associado, como por exemplo 
colocar em férias, aumentar salário, etc, como mostra a figura 
5. 5. 

• Esta opção também é muito útil para acompanhar os extras 
que você arcará na sua folha de pagamentos no final do mês, 
uma vez que todas as informações que você registrou nestes 
campos estão à sua disposição para consultas. Para fins de 
consulta, todas estas informações relativas a meses e anos 
passados também estarão à sua disposição. 



Observações
Figura 5 – Movimento de Folha - Inserindo Informações no Campo “Observações”



Dúvidas

Qualquer dúvida ou sugestão relativo à 
operação ou utilização do e-contábil, não 
hesite em entrar em contato conosco, hesite em entrar em contato conosco, 
através do e-mail 
suporte@econtabil.com.br ou pelo 
telefone (11)- 3816-4495


