
Faturamento

• Dependendo do seu tipo de negócio, para 
remeter à empresa contábil os dados das 
notas fiscais emitidas para cálculo dos 
tributos, etc, você deverá usar as opções tributos, etc, você deverá usar as opções 
de “Faturamento”.



Notas Fiscais de Serviço
Ao pressionar o botão "NF Serviço", você terá acesso à página da figura 1 a seguir. 



Digitando as Notas Fiscais de Serviço

• Nesta tela estarão listadas todas as notas fiscais da competência 
selecionada. No canto superior direito, será possível selecionar a 
“Competência" das notas que serão incluídas.
Todas as notas deverão ser informadas sequencialmente, o sistema não 
permitirá a inclusão de notas fora de sequência.
Para inserir as informações sobre novas notas, pressione "Nova" e 
preencha os campos com os dados da respectiva nota fiscal, conforme a 
figura 2. O Campo "Tipo de Operação" possui as seguintes opções: 
Tributada, Remessa, Isenta e Cancelada. O campo "Tipo de Serviço" lista Tributada, Remessa, Isenta e Cancelada. O campo "Tipo de Serviço" lista 
os serviços que o seu escritório de contabilidade cadastrou. No caso do 
campo "CNPJ Tomador" e os campos relacionados terem sido preenchidos 
anteriormente com um mesmo CNPJ, no caso de novos cadastros, basta 
informar o "CNPJ Tomador" que o sistema preencherá todos os campos 
relacionados e preenchidos anteriormente após clicar em "Salvar".
No caso de inclusão de várias notas, não será necessário salvar uma a 
uma. O sistema aceitará a informação de até 10 notas antes do 
procedimento "Salvar", assim que for atingido o limite de notas o sistema 
informará a necessidade de "Salvar". As notas poderão ser salvas a 
qualquer momento.



Opções
Figura 2 - A esquerda do "Número da nota" existe um campo "Checkbox". Ao marcar um "Checkbox", 

na parte superior da tela, aparecerá uma caixa de opções. Clique em "Executar" para a opção 
desejada. Na figura 3 uma figura com uma checkbox selecionada. Abaixo uma breve descrição de 

cada opção:



Utilizando as opções 

• Desmarcar: Desmarca todas as notas selecionadas. 

• Cancelar: Cancela as notas selecionadas, e seus valores e seus impostos recebem 
valores igual a 0. 

• Cancelar agrupando e apagando as últimas: Esta opção permite cancelar uma 
série de notas em sequência, e elas serão agrupadas, as informações sobre os 
"Tomadores" serão perdidas. Caso as notas selecionadas sejam as últimas, estas 
serão apagadas ao executar essa ação.

• Mover para mês anterior: Permite a movimentação das notas selecionadas para o 
mês anterior. Todas as notas anteriores a última nota selecionada serão movidas. As mês anterior. Todas as notas anteriores a última nota selecionada serão movidas. As 
notas só poderão ser movimentadas, caso o período esteja definido como aberto. 
Caso esteja "BLOQUEADO", entre em contato com o seu escritório. 

• Mover para próximo mês: Nesta opção você poderá movimentar as notas para o 
próximo mês. Todas as notas abaixo da primeira nota selecionada serão 
movimentadas para o próximo mês. Caso esteja "BLOQUEADO" como na figura 
abaixo, entre em contato com o seu escritório. 

• Obs: No caso de notas terem sido inseridas e exista a necessidade de move-las, 
não é necessário salvar, basta selecionar o movimento desejado e executar, que as 
notas serão salvas. 



Notas Fiscais de Compra e Venda

• Da mesma forma, as notas de venda e de 
compras devem ter seus dados 
transportados para as suas respectivas 
telas, mostradas a seguir na Figura 4. telas, mostradas a seguir na Figura 4. 
Nesta figura, a opção “nova” já foi 
acionada, de forma a que já surgem os 
campos de preenchimento para a nova 
nota fiscal. 



Digitando Notas Fiscais de Compra



Digitando Notas Fiscais de Venda



Salvando e Excluindo Notas

• Em todos os casos, toda vez que forem preenchidos os 
dados de uma nota, o botão "Salvar" deve ser 
pressionado. Imediatamente esta informação é remetida 
ao seu contador, e esta nota aparece relacionada na 
caixa abaixo na sua tela. O botão "Excluir" elimina a 
nota que você selecionar. Imediatamente esta nota nota que você selecionar. Imediatamente esta nota 
também será eliminada para o seu contador. Para 
selecionar uma nota, clique no campo de número da 
nota. 
Em todas as situações, o total de notas apresentadas 
são as relativas ao mês e ano que você selecionar nesta 
página. 



Dúvidas

Qualquer dúvida ou sugestão relativo à 
operação ou utilização do e-contábil, não 
hesite em entrar em contato conosco, hesite em entrar em contato conosco, 
através do e-mail 
suporte@econtabil.com.br ou pelo 
telefone (11)- 3816-4495


