
Diversos - Usuários

• Siga abaixo as instruções para você cliente criar 
senhas para que outros funcionários possam 
acessar o site da Contabilidade para retirada de 
documentos.

• Após ter feito o login na página inicial do site, vá 
até o ícone DIVERSOS ( conforme figura abaixo 
) e selecione a opção USUÁRIOS.



Usuários



Editando ou Alterando Usuário Master
Será lhe apresentado a seguinte página onde está cadastrado o usuário MASTER identificado pelo nº 

1. Caso este usuário queira alterar a sua senha, basta clicar no número 1 e alterar as informações 
desejadas e/ou preencher as incompletas. 



Cadastro de Usuários

• Para cadastrar um novo usuário, basta clicar no ícone 
NOVO e será apresentada a página abaixo onde 
deverão ser preenchidos os dados do novo usuário. 

• O campo PERMISSÕES indica qual a área que esse 
funcionário irá acessar, e você pode personalizar ainda, 

• O campo PERMISSÕES indica qual a área que esse 
funcionário irá acessar, e você pode personalizar ainda, 
se o mesmo irá acessar IMPOSTOS e 
TRANSFERÊNCIA DE ARQUIVOS.

• Terminado esse passo basta salvar as informações 
cadastradas e assim cada funcionário irá acessar com a 
sua respectiva senha gerando protocolos individuais.



Cadastrando Novo Usuário



Dúvidas

Qualquer dúvida ou sugestão relativo à 
operação ou utilização do e-contábil, não 
hesite em entrar em contato conosco, hesite em entrar em contato conosco, 
através do e-mail 
suporte@econtabil.com.br ou pelo 
telefone (11)- 3816-4495


